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MODUL 1: REGISTRASI

USER MANUAL

User produsen masuk aplikasi E-Report Kemkes dengan Alamat url : https://e-

Obyektif report-alkes.kemkes.qgo.id/registrasi.html dan registrasi

TG el EIR | Memasukkan daftar registrasi

TGonlelis N eie | Berhasil registrasi setelah mengisikan data dan melakukan aksi

Manual

1. Aplikasi E-Report Alkes & PKRT online ini bisa diakses melalui alamat web:
https://e-report-alkes.kemkes.qgo.id/. Pengguna akan dihadapkan pada

halaman depan aplikasi yang berupa tampilan publik aplikasi seperti gambar
dibawah.

Home Berita Informasi  Bantuan  Kontak Kami

¢

O o
e-Report Alat Kesehatan /’ éa #f, ¥

dan PKRT Online

Kesehatan Republik Indonesia

Selamat Datang

@ 2
A+ B N i

2. Kemudian klik tombol Registrasi maka akan menampilkan tampilan berupa
form untuk menampilkan data registrasi user.
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L4 Home Berita Informasi Bantuan  Kontak Kami ey @

Form Registrasi
Kolom dengan tanda * ) Wajib diisi. Tombol "Cari Data" untuk

mengecek data nomor sertifikat dan tanggal sertifikat dari database

regalkes

Jenis Usaha *

Cari -

Nomor Izin Penyalur Alat Keschatan (PAK) / Serfifikat Distribusi Alat Kesehatan *
Nama Perusahaan *
NIB Perusahaan *

NPWP Perusahaan * ~

3. Setelah itu isikan pada kolom registrasi tersebut dari mulai Jenis Usaha
sampai dengan kolom User ID.

4. Untuk user pelaku usaha menggunakan penyalur dan imporitr bisa dipilih jenis
usaha Produsen Alkes atau Produsen PKRT.

5. Lalu setelah kolom terisi klik tombol button Registrasi.

Kesalahan

Ada kesalahan entry. Silakan di periksa kembali

6. Jika muncul popup seperti pada gambar 3 maka data registrasi belum
terisi/lengkap (yang berwarna merah). Maka data tersebut harus diisi atau
dilengkapi.

7. Lalu pastikan juga untuk nomor NIB Perusahaan dan NPWP Perusahaan
terisi sesuai dengan digit yang benar.
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8. Selanjutnya ceklist Captcha pada tampilan tersebut supaya user bisa
melanjutkan aksi registrasi.

\/ I'm not a robot e

reCAPTCHA
%/ Registrasi

9. Maka setelah berhasil klik tombol registrasi akan menampilkan popup Berhasil
diberikan aksi dan mendapatkan notifikasi berupa Email.

Sucess..

Registrasi terkirim lewat Email
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10.Pada notifikasi email tersebut akan mengirimkan berupa user id atau username
dan password untuk login ke halaman dashboard Produsen.

« ® O @B 8 0 & @8 D retaae © 3 P
Daftar User Baru D KotakMasuk x &
Direktorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT peksi_alkes_pkrt@yahc . . e -

e-Report Alat Kesehatan dan PKRT

Administrator

Report

Data User Baru

Direktorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT
Direktorat Jenderal Kefarmasian dan Alat Kesehatan
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MODUL 2: HALAMAN DEPAN

Pengguna masuk aplikasi E-Report Kemkes dengan menggunakan
username,password dan captcha

Obyektif

Lol AN | Memasukkan username dan password dari masing-masing username

o)AV aiTe | Berhasil login menggunakan username inputer surat

Manual

11.Aplikasi E-Report Alkes & PKRT online ini bisa diakses melalui alamat web:
https://e-report-alkes.kemkes.go.id/admin/. Pengguna akan dihadapkan pada
halaman depan aplikasi yang berupa tampilan publik aplikasi seperti gambar
dibawabh.

dan PKRT Online

o é
e-Report Alat Kesehatan /’ 6 Q |

|

Gambar 1. Halaman Depan E-Report

Direktorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT

Lo

Kesehatan Republik Indonesia

12.Kemudian klik tombol Login maka akan menampilkan halaman utama untuk
login seperti gambar dbawah.
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\ T
A ONLINE

<t Farmalkes

e-Report Alat Kesehatan dan PKRT Online

Lupa Password? Reset Password

Gambar 2. Halaman Login E-Report

13.Lalu isikan username, password dan captcha kolom tersebut, kemudian Klik
tombol Login.

14.Pada bagian halaman login terdapat tulisan Lupa Password/Reset Password
yang terletak pada bawah kolom login. Kemudian akan muncul halaman seperti

gambar dibawah.

-

Lupa Password?
Silakan mengisikan Username atau Email anda untuk reset password.

Link reset akan dikirimkan ke email

Username

masukan username

ATAU

Email

masukan email ‘

Kode Keamanan

4 -+ 4 ’ masukan kode keamanan ‘

Gambar 3. Form Lupa Password

15. Setelah itu tuliskan username dan email dari user tersebut untuk melakukan
reset password dari user. Lalu klik tombol Reset.
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MODUL 3: DASHBOARD APLIKASI

Obyektif User produsen menggunakan fitur-fitur aplikasi tersebut

— User akan dihadapkan pada halaman utama aplikasi yang berupa tampilan
Kondisi Awal dashboard

Lol AV aiTe | Berhasil menampilkan tampilan depan/dashboard E-Report Alkes & PKRT

Manual

1. Setelah login, user akan dihadapkan pada halaman utama aplikasi yang berupa
tampilan dashboard seperti pada gambar 4. Untuk mengakses setiap fasilitas
yang ada dalam aplikasi ini, dapat digunakan menu yang ada pada panel

sebelah Kkiri.
% Dashboard x &
-
@ Partner Produk Terlapor PAK dan Importir PKRT Tahun
B Produk a 'c‘ Mol ) (;:n. Masuk
& - &
Produsen Alkes & PKRT
psscoy ou I © I
| Porusahasn Torcaftar |
Data Pelaporan Tahun 2023 —
Produk Beredar . ATs.
Fels@tmg /
‘ - et RET
Gambar 4. Dashboard Aplikasi E-Report
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MODUL 4: PARTNER

Menu partner merupakan menu yang berisikan daftar partner kerja produsen
tersebut dengan menggunakan web form ataupun upload excel

Obyektif

o) A= | User akan menambahkan data dari web form atau import excel

Lol ANt | Berhasil menambahkan dan bisa menghapus data partner

Manual

1. Untuk menambahkan data partner menggunakan via Web Form bisa klik
tombol +Tambah (Web Form). maka user akan dihadapkan input data partner.

Tambah Perusahaan

lenis Penyaluran

Nama Perusahaan
PIC/ Penanggung Jawab
Email

Alamat Perusahaan

Negara Select optio -
Telepon
Fax
Nama Pabrik
Alamat Pabrik
v
Negara | Select optic -

2. Kemudian terdapat kolom untuk diisikan seperti kolom berikut :

a. Jenis Penyaluran : memilih salah satu dari pilihan jenis penyaluran yang
tersedia.

Gambar 5. Form Web Form
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b. Nama Perusahaan : menginputkan nama perusahaan, Khusus untuk jenis
penyaluran PAK dalam negeri akan muncul tombol Cari PAK dalam negeri.
Lalu tekan tombol tersebut maka akan muncul pop up daftar PAK.
Selanjutnya pilih data yang dimaksud dengan menuliskan melalui filtering
pencarian dan klik tombol OK.

Daftar Penyalur Alat Kesehatan

il

No Nama PAK No. IPAK PIT Alamat Tgl Terbit Izin

Gambar 6. Pop up Daftar Penyalur Alkes
c. Nomor PAK : Nomor izin/Sertifikat Penyalur Alat Kesehatan
PIC/Penanggung Jawab : Menginputkan nama penanggung jawab yang
sesuai.
e. Email : Menginputkan alamat email yang valid
f. Alamat Perusahaan : Menginputkan alamat yang sesuai
g. Negara : Memilih negara yang sesuai
h. Telepon : Input nomor telepon yang aktif dan sesuai
[
J
k

o

Fax : Menginputkan fax yang sesuai
Nama Pabrik : Input nama pabrik yang sesuai
. Alamat Pabrik : Input alamat pabrik yang sesuai
I.  Negara : Pilih negara sesuai negara dari perusahaan
3. Setelah mengisi data, klik tombol Simpan untuk menyimpan data tersebut.

User Manual — E-Report Alkes & PKRT Online Hal. 12
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& Partner % 3
Daftar Sarana Penyaluran T [ = | + Tamban (web Form) | + Tamban (Exce)
Kode Nama Partner Alamat Partner Jenis Partner
Partner
1 PO4- PT. Testing Jaya JIn. Simatupang Jaya No. 09 Jakarta Selatan Laboratorium P
2400903 Kusuma
DOl DPLCIDION Java QLN SULTAN HASANUDDIN BT 008 RV 08 HATIVE KECH _SIDIMAL AMBON MALLIKL DAK Dalam Meger
1946075 oF
3 POB-1811681  Tes Il ABC Distributor PKRT |

Gambar 7. Nama Partner Baru

4. Step berikutnya yaitu menambahkan mealui Excel. Klik tombol +Tambah
(Excel) maka akan menampilkan pop up seperti dibawah.

A Keterangan B 'nput Master (Upload Excel)
Keolom dengan tanda Upload File Excel *

* ) Waijib diisi

** ) Jika kosong diisi dengan N/& @ Upload xisfxisx

*** | Harap mengikuti kode wilayah/negara yang
sudah disediakan

ukuran maksimal 5 MB

Untuk mengunggah pertama kalinya, harap
menggunakan format excel di bawah ini.

P (i untuk download format exce
FREa Ll untuk download kode wilayah
PR B Untuk download kode negara

5. Pada gambar diatas terdapat tampilan format excel. Terdapat banyak kolom
yang harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel.

6. Kemudian klik tombol untuk mengunduh format pengisian melalui
format excel tersebut.

7. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel yaitu
untuk menampilkan format template, kode wilayah dan kode negara.

Gambar 8. Form Tambah Excel

User Manual — E-Report Alkes & PKRT Online Hal. 13
(Produsen Alkes & Produsen PKRT)



USER MANUAL

E REPORT

EM PENC

File ~Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Help

[ 2 Sl ‘ | = e

Insert Delete Format

Font i Styles Cells

Jfx|| po1-PaK Dalam Negeri

Silakan pilih data
penyaluran yang
berada dilist

Gambar 9. Template Data Penyaluran

8. Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada import menu partner
yang wajib diisi.
a. Jenis Penyaluran : kolom ini sudah diberikan master pilihan untuk
mengisikan pada kolom tersebut.
Nama Perusahaan dll : kolom ini diisi sesuai user
Nomor PAK : kolom ini diisi sesuai nomor PAK
PIC/Penanggung Jawab : kolom ini diisi sesuai PIC
Email : kolom ini diisi sesuai email user
Alamat : Diisikan sesuai alamat yang benar
Negara : Untuk kolom negara ini diisikan sesuai dengan format yang sudah
ada seperti pada gambar excel dibawah.

@ ~®ao0so
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File Home Insert PageLayout Formulas Data Review View Help
1 ~ o ~
LD Calibri “[io - . 20 Wrap Text General
-
B I . - = = [ Merge&Center ~ | § ~ 9% 9

Clipboard Alignment [F] Number

Nama Negara

Andorra
United Arab Emirates

Afghanistan

Antigua And Barbuda

Anguilla 1
Albania

Armenia

Mether|ands Antilles

Angola

Antarctica

Argentina

A American Samoa

Austria

] U Australia

Aruba

7 [+ Azerbaijan

Bosnia And Herzegovina

Barbados
o [ Bangladesh
BE Belgium
8F Burkina Faso
BG Bulgaria
BH Bahrain
Bl Burundi
8l Benin
BM Bermuda
BN Brunei Darussalam
BO Bolivia
BR Brazil

Bahamas

Worksheet
Gambar 10. Format Kode Negara

h. Kabupaten/Kota : Untuk kolom negara ini diisikan sesuai dengan format
yang sudah ada seperti pada gambar excel dibawah.

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Help

Lf] A Calibri <o~ . 25 Wrap Text
-
Paste y A — | =
: » B . . . [=] Merge & Center
Clipboard Font Alignment
Kab. Aceh Tengah

B

1101 Kab. Simeulue
1102 Kab. Acch Singkil

1103 Kab. Aceh Selatan

1104 Kab. Aceh Tenggara

1105 Kab. Acch Timur

1106[Kab. Aceh Tengah |
1107 Kab. Aceh Barat

1108 Kab. Aceh Besar

1108 Kab. Pidie

1110 Kab. Bireuen

1111 Kab. Aceh Utara

1112 Kab. Aceh Barat Daya

1115 Kab. Gayo Lues

1114 Kab. Aceh Jaya

1115 Kab. Nagan Raya

1116 Kab. Aceh Tamiang

1117 Kab. Bener Merizh

1118 Kab. Pidie Jaya

1171 Kota Banda Aceh

1172 Kota Sabang

1173 Kota Lhokseumawe

1174 Kota Langsa

1175 Kota Subulussalam

1201 Kab. Nias

1202 Kab. Mandailing Natal

1203 Kab. Tapanuli Selatan

1204 Kab. Tapanuli Tengah

1205 Kab. Tapanuli Utara

1206 Kab. Toba Samesir

1207 Kab. Labuhan Batu

Worksheet

" Gambar 11. Format Kode Daerah
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i. Telepon : Diisikan sesuai nomor telepon user
J. Fax : Diisikan sesuai fax user

9. Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.
10. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.
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MODUL 5: PRODUK

Menu yang berisikan beberapa submenu dari modul produk yaitu Master
Obyektif Produk, Data Produksi, Data Penyaluran, Data Retur Penyaluran, Data
Pemusnahan dan Recall Produk

oA | User menambahkan data dari submenu tersebut

ol AV | Berhasil menambahkan, melihat dan menghapus data produk

Manual

. Master Produksi

1. Untuk menambahkan data produk klik menu Produk = Master Produk maka
menampilkan daftar laporan tersebut.

4 BE Master Produk % 3

Daftar Laporan Produksi T | Pencarianffilte [ 2 | + Tamban (web Form) | + Tambah (Excel)

No. 1D PRODUK PRODUK STOK

1 PRD-2266-1886549 ICAL FACE MASK 3 PLY EARLOCP Stok saat ini: 30T S Qm
i - 31

GICAL FACE MASK 3 PLY EARLOCP

2 PRD-2266-1886397 S Qm
3 PRD-2266-1781394 Nama : HYGIENE+ Hand Antiseptic F Q@
NIE : PKD 20501023297
Tipe
Ukuran :55 mL, 110 mil, 530 mL41 L, 51,20 L
Kermasan : Botollerigen
4 PRD-2266-1755057 Nama : TERRA Face Mask S Q m
NIE : AKD 2160312055
Tipe gical Face Mask / All Size
Uleur
Kerm 80
PRD-2266-1741609 Nama : NUVQ Hand Sanitizer Spray, Cool Breeze & Qm
NIE : PKD 20501020245
ml
uc
Perpage| 20 v|[€] Totallsédata Ditampilkan 1 - 20 dari total 154 | Prev n 2[3|4..]8]|Next

Gambar 12. Daftar Laporan Produksi
2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawah.
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Entry Data Master Produksi

9 PRODUK
Nama Dagang / Merk *
Q\Cari Produk

Nama Dagang dari Proguk y a =
Normer Izin Edar **
Nommor Izin Edar yang diterbi »
Tpe

e dari P Ttipe. ji h deri Produk b
Ukuran ™

curan dari B h " lebih dari1 lak: 3
Kemasan ™

masan dari Broduk
Stok Awal*
Jum duk e 2 Jik

A Keterangan

dengan 01
sudah Anda daftarkan di Master

Gambar 13. Form Master Produk
3. Selanjutnya isikan cara yang pertama, user menginputkan secara manual

kolom per kolom pada form.

4. Kemudian untuk cara yang kedua, user hanya perlu menekan tombol “Cari
Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk alkes dan PKRT. Lalu isikan
pada kolom filtering untuk mencari data produk maka data produk akan

muncul pada halaman pop up.

5. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.
6. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.

A Keterangan

Kolom dengan tanda

* ) Waijib diisi

) Jika kosong diisi dengan N/A

*** ) Harap mengikuti kode wilayah/negara yang
sudah disediakan

Untuk mengunggah pertama kalinya, harap
menggunakan format excel di bawah ini.

& Download Format Excel

B 'nput Master (Upload Excel)
Upload File Excel *

B Upload xis/isx

ukuran maksimal 5 MB

Gambar 14. Tambah Melalui Excel

User Manual — E-Report Alkes & PKRT Online
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7. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel seperti gambar 15.

ika lebih harap membuat file baru
i dengan N/A, ***) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal dengan 01
n diisi dengan format AKL/AKD/PKL/PKD spasi nomor digit NIE (Nomor izin Edar). Contoh AKL 11111111111

1. Nama Dagang / Merk yaitu Nama Dagang dari Produk yang terdaftar di Infoalkes . Ukuran dari Produk, inputkan hanya 1 ukuran, jika lebih dari 1 ukuran silakan buat Master Produk baru

2. Nomor Izin Edar yang diterbitkan oleh Kemenkes. Contoh - AKL 123456789 5. kemasan dari Produk
|2 Tine dari Produk, inputkan hanya 1 tipe, jikz lebih dari 1 tipe silakan buat Master 6. Jumlah Stok dari Produk di atas, yang saat ini(saat menginputkan Master Produk) berada di gudang Anda,
Produk baru iika tidak ada, harap isikan 0

P2 R N P S P T

10|
11|
12|
13|
14|

16|
17]

18|
19|

Sheetl

Gambar 15. Template Format Excel

8. Kemudian klik tombol [EEEEEEEE untuk mengunduh format pengisian melalui
format excel tersebut.

9. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 15.

10. Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada master produk yang
akan diupload.
a. Nama Dagang/Merk : kolom ini diisi sesuai nama dagang user.
b. Nomor Izin Edar : kolom ini diisi sesuai homor izin
c. Tipe : kolom ini diisi sesuai tipe produk
d. Ukuran : kolom ini diisi sesuai dengan ukuran produk
e. Kemasan : kolom ini diisi sesuai kemasan produk
f. Stok : Diisikan sesuai stok produk

12.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.

13. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xIs/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.
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II. Data Produksi

Data Produksi adalah data yang berisi produk-produk yang
dihasilkan/diproduksi prosusen alkes dan PKRT.

1. Untuk menambahkan data produksi klik menu Produk -> Data Produksi
maka menampilkan daftar laporan tersebut.

< & Data Produksi % >

Daftar Laporan Produksi Periode 01 Januari 2023 ~ 03 Juli 2023 T B + Tambah (Web Form) | #+ Tambah (Excel) | (& Excel

No. Nomeor Referensi Nama Produk Tanggal Pelaporan

GIDCARE SURGICAL FACE MASK 3 PLY EARLC

Gambar 16. Daftar Data Produksi

2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawabh.

@ PRODUK A Keterangan

5 Cancel
Gambar 17. Form Master Produk

3. Selanjutnya isikan cara yang pertama, user menginputkan secara manual
kolom per kolom pada form.

4. Kemudian untuk cara yang kedua, user hanya perlu menekan tombol “Cari
Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk alkes dan PKRT. Lalu isikan
pada kolom filtering untuk mencari data produk maka data produksi akan
muncul pada halaman pop up.

User Manual — E-Report Alkes & PKRT Online Hal. 20
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Daftar Master Produk Alkes dan PKRT
. .
No  ID Produk Nama Product NIE Tipe Ukuran Kemasan
PRD-2266-330395 ABN Teonscope Single Head Stethoscope AKD 1050131022 TS-185-LB Adult Unit Box m
PRD-226 ABN BD Adult LB E3
PRD-22¢ ABN BK [ LB m
4 PRD- ABN GY Adul Unit B m
PRD: ABN G I LB m
PRD-2266-330380 ABN Adul Unit B m
PRD-2266-330377 ABN ¢ NB [ LB m
PRD- ABN S PK Adull Unit B m
PRD: ABN ¢ 5-101-RB Adul LB m
ABN ¢ RO Adul Unit B m
PRD: \BN ¢ YL I L8 m
> ABN 8K Adul Unit B EX
\BN € BiK I LB m
4 ABN ¢ e Al pks [ pilin |
\BN I LE m
PRD-2266-330391 ABN NB Adul Unit B Em -

Gambar 18. Daftar Data Produksi Alkes & PKRT

5. Kemudian klik tombol Pilih maka akan otomatis menampilkan data produk
yang sudah disimpan pada saat didaftarkan dimaster produk sebelumnya.

6. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.

7. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.

A Keterangan B nput Master (Upload Excel)
Kolom dengan tanda Upload File Excel *

* | Wajib diisi

**) Jika kosong diisi dengan N/& [@ Upload xisfxisx

*** ) Harap mengikuti kode wilayah/negara yang Lkuran rmaksirmal 5 MB

sudah disediakan

Untuk mengunggah pertama kalinya, harap
menggunakan format excel di bawah ini.

& Download Format Excel

D Cancel Simpan

Gambar 19. Tambah Melalui Excel
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8. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel seperti gambar 20.
i By e

i~

Insert Delete Format

Cells.

#NJA ANfA

Gambar 20. Temp/até Format Excel

9. Kemudian klik tombol [EEEEEEEET untuk mengunduh format pengisian melalui
format excel tersebut.

10. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 20.

11. Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada data produksi yang akan
diupload.
a. ID Produk : kolom ini diisi sesuai master template yang sudah ada pada

excel tersebut.

b. Nama Produk : nama produk akan terisi otomatis ketika input ID Produk

c. Nomor Izin Edar : nomor izin edar akan terisi otomatis ketika input ID
Produk

d. Tipe dan Ukuran : tipe dan ukuran terisi otomatis ketika input ID Produk

e. Nomor Seri : kolom ini diisi sesuai nomor seri produk

f. Kode Produk : Diisikan sesuai kode produk

g. Jumlah Produksi : Diisi sesuai jumlah produksi produk

h. Tanggal Produksi : pengisian pada tanggal produksi ini menyesuaikan
format pada kolom tersebut contoh : 2023-07-01 - YYYY-MM-DD (Tahun-
Bulan-Tanggal)

i. Tanggal Kadaluarsa : menyesuaikan dengan tanggal produk (bila ada)

User Manual — E-Report Alkes & PKRT Online Hal. 22

(Produsen Alkes & Produsen PKRT)



USER MANUAL

E REPORT

PENE AN STE
N L

E

12.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.

13.Untuk keterangan kolom excel yang berwarna abu-abu tersebut yaitu artinya
kolom tersebut tidak bisa diedit.

14. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.

lll.  Data Penyaluran
Data Penyaluran adalah data yang berisi produk-produk yang
disalurkan/dikeluarkan oleh produsen alkes dan PKRT ke penyalur alkes atau
jenis penyaluran lainnya.

1. Untuk menambahkan data penyaluran klik menu Produk - Data Penyaluran
maka menampilkan daftar penyaluran tersebut.

2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawabh.

Entry Data Penyaluran Produksi X
& PRODUK erangan
10 Praduk®
Tipe
Kemas
let salurkan
a

Gambar 21. Form Data Penyaluran

3. Selanjutnya isikan cara yang pertama, user menginputkan secara manual
kolom per kolom pada form.

4. Kemudian untuk cara yang kedua, user hanya perlu menekan tombol “Cari
Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk alkes dan PKRT. Lalu isikan
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pada kolom filtering untuk mencari data produk maka data produksi akan
muncul pada halaman pop up.

DAFTAR MASTER PRODUK ALKES DAN PKRT

No Id Produk Nama Product

T

No Kode

NIE Tipe Ukuran Kemasan Seri/Batch/Lot Stok Produk/Katalog

Adult  UnitBox 1 99989 1

S-185- Adult  Unit Box 123 2.000 123

Adult Unit Box 123 2000 123

Gambar 22. Daftar Data Produksi Alkes & PKRT

El
E

D
5

= 1. =

2
5

Pilih

)
E

»
5

F =

Ll

2

5. Kemudian klik tombol Pilih maka akan otomatis menampilkan data produk
yang sudah disimpan pada saat didaftarkan dimaster produk sebelumnya.

6. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.

7. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.
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A Keterangan B nput Data (Upload Excel)

Kolom dengan tanda Upload File Excel *

* ) Wajib diis
[ Upload xdsfdsx

UKUran maks

** ) Jika kosong diisi dengan MN/A
*) Harap meng

sudah disedia

kuti kode wilayah/megara yang

Setiap kali akan melaporkan via Excel, silakan

download format excel di bawah ini, agar data
master produk dan/atau data partnerfuplinenya

paling update.

& Download Format Excel

Gambar 23. Tambah Melalui Excel

8. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel.

B p SEBaE )z

Fin~

Insert  Delete Format Find &
- - = Select ~

Alignment Cells Editing

c
engis ika lebih harap membuat file baru
§ xolom dengan tanda *) waj +#) sika kosong isi dengan N/A, *+*) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal dengan 01
1D Produk * silahkan diisi d da tamhbahkan pada menu MASTER PRODUK (bisa dilihat pada Sheet Master Produk di Template ini)
1D Partner * silahkan diisi d PARTNER yang sudah da menu PARTNER (bisa dilihat pada Sheet Partner di Template ini

1D Produk Nama Produk i Tipe dan Ukuran

LOERLENTY | Master Produk | Partner

Gambar 24. Format Excel
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9. Kemudian klik tombol untuk mengunduh format pengisian
melalui format excel tersebut.

10. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 24.

11.Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada data produksi yang
akan diupload.

a. ID Produk : kolom ini diisi sesuai master template yang sudah ada pada
excel tersebut.
b. Nama Produk : nama produk akan terisi otomatis ketika input ID Produk
c. Nomor lIzin Edar : nomor izin edar akan terisi otomatis ketika input ID
Produk
d. Tipe dan Ukuran : tipe dan ukuran terisi otomatis ketika input ID Produk
e. Nomor Seri : kolom ini diisi sesuai nomor seri produk
f. Kode Produk : Diisikan sesuai kode produk
g. Jumlah Produksi : Diisi sesuai jumlah produksi produk
h. Tanggal Produksi : pengisian pada tanggal produksi ini menyesuaikan
format pada kolom tersebut contoh : 2023-07-01 = YYYY-MM-DD (Tahun-
Bulan-Tanggal)
i. Tanggal Kadaluarsa : menyesuaikan dengan tanggal produk (bila ada)
j- ID Partner : diisi melalui template yang sudah ada pada tab excel tersebut
k. Nama Partner : kolom ini akan otomatis terisi Ketika sudah mengisikan ID
Partner
Gambar 25. Tab Template Penyaluran
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12.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.

13.Untuk keterangan kolom excel yang berwarna abu-abu tersebut yaitu artinya
kolom tersebut tidak bisa diedit.

14. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.

V. Data Retur Penyaluran

Data Retur Penyaluran adalah daftar laporan yang dilakukan apabila ada
pengembalian produk yang telah disalurkan sebelumnya.

1. Untuk menambahkan data penyaluran klik menu Produk -> Data Retur
Penyaluran maka menampilkan daftar retur penyaluran tersebut.

2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawabh.

Insert Data Penyaluran Produksi x

¥ PRODUK A Keterangan

QCari Produk

Nomer [zin Edar ™
Tipe®
Ukuran =
Kemasan ™
Momer Seri / Batch / Lot *
Kode Produk / Katalog *
Tanggel Retur

i feidyyyy =)
Tanggal Kadaluarsa (bila ada) ™"

n/dd /vy o

Jumizh ¥ang Diretur*

1D Partner {Asal Produk Retur) *

Gambar 26. Form Data Retur Penyaluran
3. Selanjutnya isikan cara yang pertama, user menginputkan secara manual
kolom per kolom pada form.
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4. Kemudian untuk cara yang kedua, user hanya perlu menekan tombol “Cari
Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk alkes dan PKRT. Lalu isikan
pada kolom filtering untuk mencari data produk maka data produksi akan
muncul pada halaman pop up.

DAFTAR MASTER PRODUK ALKES DAN PKRT

T
No Kode Tanggal Tanggal
No Id Produk Nama Product NIE Tipe Ukuran Kemasan  Seri/Batch/Lot Produk/Katalog Kadaluarsa  Penyaluran
PRD-2266-330395 ABNT AKD TS-185-LB  Adult Unit Box 1
F 1264004 g 1 botol i
F 6-1264 g batal PP
4 PE B Adul Unit Box 1
R 8 Ad 8 1 151 Pilih
PRD TS-I85-LB  Adult Unit Box 1 Senin, 1 Maret
202
PR 85-LB  Adult Unit Box STOK_AWAL Selasa, 5 Pilih
M emb
RD-2266-1 A A Blister A 4 Pilin

Gambar 27. Daftar Data Produksi Alkes & PKRT

5. Kemudian klik tombol Pilih maka akan otomatis menampilkan data produk
yang sudah disimpan pada saat didaftarkan dimaster produk sebelumnya.

6. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.

7. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.
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A Keterangan B 'nput Data (Upload Excel)

Kolom dengan tanda Upload File Excel *

]
| Wajib

** ) Jika kosong diisi dengan NA BUled'd

*| Harap mengikuti kode wilayah/negara yang

UKUran maks

sudah disediakan

Setiap kali akan melaporkan via Excel, silakan
download format

cel di bawah ini, agar data

master produk dan/atau data partner/uplinenya

paling update.

& Download Format Excel

8. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel.

Gambar 28. Tambah Melalui Excel

Fle Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Help ™ Comments

L,
pate 1B B

Calibri

Insert  Delete Format y Find &
- - Select -

Clipboard & Alignment cells Editing
2 E
4 A | ] | C
n, jika lebih harap membuat file baru

ika kosong si dengan N/A, ***) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal dengan 01
lengan ID PRODUK yang sudah Anda tambahkan pada menu MASTER PRODUK (bisa dilihat pada Sheet Master Produk di Template ini)

1D Produk Nama Produk Nomor Izin Edar Tipe dan Ukuran

LECISCETISY | Master Produk | Partner

Gambar 29. Format Excel
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9. Kemudian klik tombol untuk mengunduh format pengisian
melalui format excel tersebut.

10. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 29.

11.Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada data produksi yang
akan diupload.
a. ID Produk : kolom ini diisi sesuai master template yang sudah ada pada

excel tersebut.

b. Nama Produk : nama produk akan terisi otomatis ketika input ID Produk

c. Nomor lIzin Edar : nomor izin edar akan terisi otomatis ketika input ID
Produk

d. Tipe dan Ukuran : tipe dan ukuran terisi otomatis ketika input ID Produk

e. Nomor Seri : kolom ini diisi sesuai nomor seri produk

f. Kode Produk : Diisikan sesuai kode produk

g. Jumlah Produksi : Diisi sesuai jumlah produksi produk

h. Tanggal Produksi : pengisian pada tanggal produksi ini menyesuaikan

format pada kolom tersebut contoh : 2023-07-01 - YYYY-MM-DD (Tahun-
Bulan-Tanggal)

i. Tanggal Kadaluarsa : menyesuaikan dengan tanggal produk (bila ada)

j- ID Partner : diisi melalui template yang sudah ada pada tab excel tersebut

k. Nama Partner : kolom ini akan otomatis terisi Ketika sudah mengisikan 1D
Partner

Jika lebih harap membuat file baru
kosong isi dengan N/A, *#%) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal dengan 01

1D Produk

P —— >
CdDisplay Settings  E B o-——+ 10

Gambar 30. Tab Template Penyaluran

. Alasan Retur : kolom ini diisikan alasan retur

12.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.
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13.Untuk keterangan kolom excel yang berwarna abu-abu tersebut yaitu artinya
kolom tersebut tidak bisa diedit.

14. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.

V. Data Pemusnahan
Data Pemusnahan adalah data pemusnahan produk yang dilakukan apabila
ada produk yang reject/tidak sesuai dengan kategori produksi tersebut.

1. Untuk menambahkan data penyaluran klik menu Produk -> Data
Pemusnahan maka menampilkan daftar data pemusnahan.

2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawah.

Insert Data Pemusnahan x

¥ PRODUK A Keterangan

QCari Produk.

Nomer Seri / Batch /Lot *

Kode Produk,/ Katalog

Jumiah Yang Dimusnahkan *

Gambar 31. Form Data Pemusnahan
3. Kemudian pilih tombol “Cari Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk
alkes dan PKRT. Lalu isikan pada kolom filtering untuk mencari data produk
maka data produksi akan muncul pada halaman pop up.
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Daftar Produk yang sudah Diproduksi atau diretur

No Data Produk

D PRODUK : PRD-2266-226400
N " RAUN I}
1290306¢

Nomer Seri/Batch/Lot ' STOK Sts Recall
,,,,,,,,, ¥952 m
ABCI23 5 E3
avia 3
[ eiin |
| eiin |

Gambar 32. Data Produksi Sudah Diproduksi

4. Kemudian klik tombol Pilih maka akan otomatis menampilkan data produk
yang sudah disimpan pada saat didaftarkan dimaster produk sebelumnya.

5. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.

6. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.

=

A Keterangan

Kolom dengan tanda
* ) Wajib diisi
**) Jika kosong diisi dengan N/A

**2 ) Harap mengikuti kode wilayah/negara yang

sudah disediakan

Setiap kali akan melaporkan via Excel, silakan
download format excel di bawah ini, agar data

master produk dan/atau data partner/uplinenya

paling update.

& Download Format Excel

B nput Data (Upload Excel)

Upload File Excel®
@ Upload xisfisx

ukuran maksimal 5 MB

D Cancel

Gambar 33.

Tambah Melalui Excel
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7. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel.

ID PARTNER yany

1D Produk Nama Produk Nomor Izin Edar Tipe dan Ukuran

Master Produk | Partner

Gambar 34. Format Excel

8. Kemudian klik tombol untuk mengunduh format pengisian
melalui format excel tersebut.

9. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 34.

10. Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada data pemusnahan yang
akan diupload.
a. ID Produk : kolom ini diisi sesuai master template yang sudah ada pada

excel tersebut.

b. Nama Produk : nama produk akan terisi otomatis ketika input ID Produk

c. Nomor lIzin Edar : nomor izin edar akan terisi otomatis ketika input ID
Produk

d. Tipe dan Ukuran : tipe dan ukuran terisi otomatis ketika input ID Produk

e. Nomor Seri : kolom ini diisi sesuai nomor seri produk

f. Kode Produk : Diisikan sesuai kode produk

g. Jumlah Dimusnahkan : Diisikan jumlah pemusnahan produk

h. Tanggal Pemusnahan : pengisian pada tanggal pemusnahan ini

menyesuaikan format pada kolom tersebut contoh : 2023-07-01 - YYYY-
MM-DD (Tahun-Bulan-Tanggal)

i. Metode Pemusnahan : pada kolom ini diisikan metode pemusnahan

J.  Metode Lainnya : kolom ini diisikan jikan terdapat metode pemusnahan
lainnya
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k. Keterangan Pemusnahan : kolom ini diisi keterangan pemusnahan produk

mbuat file baru
/A, ++4) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal dengan 01
n diisi dengan kode produk yang sudah Anda tambahkan pada menu Master Produk

Master Produk | Metode + P4 C— >
[ Display Settings i) 0 -——+ 0%

Gambar 30. Tab Template Penyaluran

11.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.

12.Untuk keterangan kolom excel yang berwarna abu-abu tersebut yaitu artinya
kolom tersebut tidak bisa diedit.

13. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.
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VI. Recall Produk

1. Untuk menampilkan recall produk klik menu Produk - Recall Produk maka
menampilkan daftar produk perusahaan.

2. Klik pada bagian sebelah kanan tulisan Recall maka akan menampilkan form
recall seperti gambar dibawah.

¥y PRODUK A RECALL

Nama Produk” Tanggal Recall®

GIDCARE SURGICAL FACE MASK 3 PLY EARLOOP mm/dd/yyyy [u}

Nie” Type Recall®

AKD 21603021226 Batch tertentu Semua Batch

Tipe”
3PLY EARLOOP
Ukuran®

N/&

Kemasan®

BOX

Gambar 27. Form Recall

3. Kemudian pilih Tanggal Recall yang akan ditetapkan pada tanggal tersebut.

lalu pilih type recall, Terdapat type recall yaitu Batch Tertentu dan Semua
Batch.

4. Selanjutnya klik tombol Simpan.
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